Zatacznik

do Uchwaty nr 2755

Senatu Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 30 wrze$nia 2020 r.

Regulamin studiow podyplomowych
Uniwersytetu w Bialymstoku

§1

Regulamin studiéw podyplomowych Uniwersytetu w Biatymstoku okresla organizacje i tok
studiow oraz zwigzane z nimi prawa i obowigzki uczestnika studiow podyplomowych.

§2

Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1)
2)

3)

4)

5)

uczelnia — Uniwersytet w Biatymstoku,

wydzial — wydzial, instytut, filie, jednostke ogoélnouczelniang, inng jednostke¢ organizacyjna
wspierajacg lub realizujacg dziatalno$¢ badawcza lub dydaktyczna,

dziekan — dziekana wydzialu, dyrektora instytutu, dyrektora filii, kierownika jednostki
ogolnouczelnianej, kierownika innej jednostki organizacyjnej wspierajacej lub realizujacej
dziatalno$¢ badawczg lub dydaktyczna,

PRK — Polska Rame¢ Kwalifikacji na danym poziomie, okreslong w ustawie
0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji,

rada wydziatu — rad¢ wydziatu, rad¢ instytutu, rade filii, rad¢ jednostki ogdlnouczelnianej
lub rad¢ innej jednostki organizacyjnej wspierajacej lub realizujacej dziatalnos¢ badawcza
lub dydaktyczna, gdy przepisy o utworzeniu jednostki przewiduja jej powotanie.

§3
Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz 2 semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji
czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.
Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje petng
co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskana w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki,
tj. ukonczyta, co najmniej, studia pierwszego stopnia.

§ 4
Studia podyplomowe w uczelni sg odptatne.
Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe ustala rektor na wniosek dziekana wydziatu
prowadzacego ksztatcenie na studiach podyplomowych.

§5
Rektor, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek dziekana, powoluje kierownika studiow
podyplomowych sposrod nauczycieli akademickich zatrudnionych w uczelni,
posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora.
Rektor moze odwota¢ kierownika studiow podyplomowych.



§6

Do kompetencji kierownika studiow podyplomowych nalezy w szczegolnosci:

1) organizacja studiow podyplomowych i nadzoér nad ich przebiegiem (w tym nadzor
nad realizacja obowigzku opracowania, ogloszenia i zapewnienia dostepu do sylabusow
przez prowadzacych zajecia), kontrola jakosci ksztatcenia,

2) powotywanie komisji rekrutacyjnych, o ile zasady rekrutacji wymagaja funkcjonowania
takiej komisji,

3) organizacja i nadzor nad prawidlowym przebiegiem rekrutacji,

4) oglaszanie, w wyniku rekrutacji, listy uczestnikéw studiow podyplomowych
I przedktadanie rektorowi protokotu z przebiegu rekrutacji,

5) ustalanie szczegdtowego rozktadu i obsady kadrowej zajec,

6) podpisywanie kart okresowych osiggni¢¢ uczestnikow studiow podyplomowych,

7) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych,

8) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

9) okreslenie, z uwzglednieniem postanowien § 14 ust. 2, terminu ukonczenia studiow
podyplomowych,

10) nadzér nad obstugg administracyjng studiow podyplomowych,

11) skreslanie z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

. Kierownik studiow podyplomowych podejmuje rozstrzygnigcia we wszystkich sprawach

dotyczacych uczestnikow studidéw podyplomowych, zwigzanych z przebiegiem studiow.

Od rozstrzygnig¢ podjetych przez kierownika studiow podyplomowych przystuguje

odwotanie do rektora. Odwotanie sktada si¢, za posrednictwem kierownika studidw

podyplomowych, w terminie 14 dni od daty dorgczenia rozstrzygnigcia.

§7

. Do prowadzenia wyktadow 1 seminaridéw, przyjmowania egzamindéw, promotorstwa
I recenzowania prac dyplomowych uprawnione sg osoby posiadajace tytul profesora,
stopien doktora habilitowanego, stopien doktora, z zastrzezeniem ust. 2.

Rada wydziatu prowadzacego ksztalcenie na danych studiach podyplomowych moze
upowazni¢ do czynno$ci wymienionych w ust. 1, inne osoby posiadajace odpowiednie
kwalifikacje.

. W ksztalceniu przygotowujacym do wykonywania zawodu nauczyciela prowadzonym
na studiach podyplomowych biorg udzial wytacznie osoby uczestniczace w ksztatceniu
przygotowujacym do wykonywania zawodu nauczyciela, prowadzonym przez uczelni¢
w ramach studiow pierwszego lub drugiego stopnia lub jednolitych studiow magisterskich,
na kierunku odpowiadajacym zakresowi ksztatcenia na studiach podyplomowych.

§8
Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe jest zobowigzany do zlozenia:
1) odpisu dyplomu ukonczenia studiow lub poswiadczonej przez uczelni¢ kopii dyplomu
ukonczenia studiow,
2) podania kandydata wygenerowanego z systemu IRK,
3) innych dokumentow wskazanych w szczegdélowych warunkach rekrutacji na studia
podyplomowe.



. Przyjecie na studia podyplomowe jest mozliwe po ztozeniu dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1. Szczegotowe warunki rekrutacji moga okresli¢ dodatkowe kryteria kwalifikacji.

. Przyjecie na studia podyplomowe nastgpuje w drodze wpisu na list¢ uczestnikow studiow
podyplomowych.

Cudzoziemcy mogg podejmowaé studia podyplomowe na zasadach okreslonych
W odrebnych przepisach.

§9

. Do obowigzkdéw uczestnika studiow podyplomowych nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w zajeciach dydaktycznych, terminowe uzyskiwanie zaliczen i sktadanie
egzamindw oraz wypelnianie innych obowigzkéw dydaktycznych okreslonych
W programie studiow podyplomowych,

2) podpisanie umowy o warunkach odptatno$ci za studia podyplomowe oraz terminowe
wnoszenie optat za zajecia dydaktyczne,

3) niezwloczne powiadamianie uczelni o zmianie nazwiska, adresu oraz powodach
absencji na zajeciach dydaktycznych.

. Szczegétowe prawa i obowigzki uczestnika studiow podyplomowych oraz warunki

odptatnosci za studia podyplomowe okres§la umowa zawarta migdzy uczelnig

a uczestnikiem studiow podyplomowych. Umowe podpisuje osoba upowazniona przez

rektora. Wzor umowy okreslajg odrgbne przepisy.

§ 10

. Wszystkie zajecia przewidziane programem studiow podyplomowych koncza sig
egzaminem lub zaliczeniem na oceng albo zaliczeniem bez wpisywania oceny.

Przy egzaminach i zaliczeniach zaje¢ stosuje si¢ nastepujgce oceny pozytywne: bardzo
dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny i ocen¢ negatywng —
niedostateczny.

Ocenom okreslonym w ust. 2 przyporzadkowuje si¢ nastepujgce wartosci liczbowe
i 0znaczenia literowe:

bardzo dobry 5 A
dobry plus 4+ B
dobry 4 C
dostateczny plus 3+ D
dostateczny 3 E
niedostateczny 2 F

. Wyniki zaliczen uzyskiwanych bez wpisywania oceny nie sg uwzgledniane przy obliczaniu
sredniej ocen.
. Wyniki egzaminéw i zaliczen wpisywane sg do systemu USOS.

§11

. W przypadku niezaliczenia przedmiotu lub nieprzystapienia do egzaminu/zaliczenia
w ustalonym przez prowadzgcego terminie, uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo
do jednego terminu poprawkowego z kazdego przedmiotu w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego zajecia.



2.

Na wniosek uczestnika studiow podyplomowych, ztozony w terminie 7 dni od ustalonego
terminu egzaminu/zaliczenia, kierownik studiéw podyplomowych moze uznaé za
usprawiedliwione nieprzystapienie do tego egzaminu/zaliczenia i wyznaczy¢ dodatkowy
termin egzaminu/zaliczenia.

§ 12

Skreslenie z listy uczestnikow studiow podyplomowych nastepuje w przypadku:

1)

2)
3)

4)

niepodjecia studiow podyplomowych, tj. niepodpisania, przed rozpoczgciem zajgé
dydaktycznych, umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,

ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych,

niewypeknienia obowigzkow wynikajacych z programu studiow podyplomowych
oraz niniejszego regulaminu,

niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow podyplomowych w terminach
wskazanych w umowie o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe.

§13
Program studiéw podyplomowych moze przewidywac przygotowanie pracy dyplomowej
(projektu dyplomowego) oraz ztozenie egzaminu dyplomowego.
Prac¢ dyplomowg (projekt dyplomowy) uczestnik studidéw podyplomowych przygotowuje
pod kierunkiem promotora.
Oceny pracy dyplomowej (projektu dyplomowego) dokonuje Kierujacy pracg promotor
oraz jeden recenzent.
Promotorem lub recenzentem pracy dyplomowej (projektu dyplomowego) moze by¢
nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.
Zajecia na studiach podyplomowych moga odbywac si¢ z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatcenia na odlegtos¢.
Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone w jezyku obcym.

§ 14

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest zaliczenie objetych programem
studiow podyplomowych zaj¢é, zdanie egzamindéw, uzyskanie zaliczen oraz spehnienie
innych wymagan przewidzianych programem studiéw podyplomowych, a tym samym
osiggnigcie wszystkich efektow wuczenia si¢ okreSlonych w programie studiow
podyplomowych i uzyskanie wymaganej liczby punktow ECTS.

Terminem ukonczenia studiow podyplomowych jest dzien odbycia si¢ ostatnich zajgc
dydaktycznych lub dzien uzyskania ostatniego wymaganego programem egzaminu
lub zaliczenia lub dzien ztozenia egzaminu dyplomowego, jezeli jest on przewidziany
W programie studiow.

§ 15

Jezeli program studiéw przewiduje zlozenie egzaminu dyplomowego kierownik studiow
podyplomowych wyznacza sktad komisji egzaminacyjne;j.

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej, uczestnikowi
studiow podyplomowych przystuguje prawo przystgpienia do jednego poprawkowego



egzaminu w terminie do 3 miesi¢cy od daty pierwszego egzaminu.

Otrzymanie oceny niedostatecznej z poprawkowego egzaminu dyplomowego
lub nieprzystapienie do egzaminu poprawkowego jest rownoznaczne ze skresleniem z listy
uczestnikow.

§16

. Uczelnia wydaje absolwentowi §wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych wedtug
wzoru okre§lonego w odrebnych przepisach.

. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych absolwent
moze wystapi¢ do uczelni o wydanie duplikatu. Do wydania duplikatu stosuje si¢
odpowiednio przepisy dotyczace sporzadzania i wydawania duplikatow dyplomow
ukonczenia studiow.

§17
Na s$wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wynik ukonczenia studidw
podyplomowych okreslany jest poprzez wpisaniec odpowiednio oceny lub stowa
»pozytywny”.
. Forma zapisu wyniku studiéw na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych
okreslona jest w programie studiow podyplomowych.

§18
Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiow podyplomowych okre§lanego poprzez
wpisanie oceny s3:
1) $rednia arytmetyczna ocen z egzamindow i ocen koncowych z zaliczen,
z uwzglednieniem ocen niedostatecznych, wyliczana do dwoch miejsc po przecinku,
2) s$rednia arytmetyczna oceny pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego, jezeli sa
przewidziane w programie studiow podyplomowych, wyliczana do dwoch miejsc
po przecinku,
3) ocena egzaminu dyplomowego, jezeli jest przewidziany w programie studiow
podyplomowych.
Jezeli program studiow podyplomowych przewiduje przygotowanie pracy dyplomowe;j
lub projektu dyplomowego oraz zlozenie egzaminu dyplomowego, ostateczny wynik
studiow podyplomowych stanowi sumg 0,7 $redniej arytmetycznej wymienionej w ust. 1
pkt 1, 0,2 $redniej arytmetycznej wymienionej w ust. 1 pkt 2 i 0,1 oceny egzaminu
dyplomowego, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3. Wynik zaokragla si¢ do dwoch miejsc po
przecinku.
. Jezeli program studiéow podyplomowych przewiduje ztozenie egzaminu dyplomowego
lub przygotowanie pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego, ostateczny wynik
studiow podyplomowych stanowi odpowiednio 0,7 $redniej arytmetycznej wymienionej w
ust. 1 pkt 1 i 0,3 oceny egzaminu dyplomowego, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 lub $rednie;j
arytmetycznej o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2. Wynik zaokragla si¢ do dwoch miejsc po
przecinku.
Na s$wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych ostateczny wynik studiow
podyplomowych okreslony za pomocg oceny ustala si¢ nastepujaco:



do 3,40 — dostateczny,

od 3,41 do 3,80 — dostateczny plus,
od 3,81 do 4,20 — dobry,

od 4,21 do 4,60 — dobry plus,

od 4,61 do 5,00 — bardzo dobry.

§ 19

Wydziat prowadzacy ksztalcenie na studiach podyplomowych prowadzi dokumentacje¢ tych

studiow: program studiow podyplomowych, sylabusy zaje¢, protokoly =zaliczenia
lub protokoty egzaminacyjne zajgc.

§ 20

1. Uczelnia prowadzi album uczestnikow studiow podyplomowych w systemie USOS.
2. Wydziat prowadzacy ksztalcenie na studiach podyplomowych wpisuje do albumu
uczestnikow studiow podyplomowych nast¢pujace dane:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

imi¢/imiona i nazwisko uczestnika studiow podyplomowych,

date 1 miejsce urodzenia uczestnika studiow podyplomowych,

informacje dotyczace dyplomu ukonczenia studiow (nazwa uczelni — kierunek studiow,
data wydania i numer dyplomu ukonczenia studiow),

nazwe studiow podyplomowych, na ktore uczestnik zostal przyjety,

nazwe¢ wydzialu prowadzacego ksztalcenie na studiach podyplomowych,

date rozpoczecia studidow podyplomowych,

dat¢ ukonczenia studiow podyplomowych lub skreslenia z listy uczestnikow studiow
podyplomowych.

3. Numerem albumu oznacza si¢ teczke akt osobowych uczestnika studiéw podyplomowych.

§ 21

1. Wydziat prowadzacy ksztalcenie na studiach podyplomowych prowadzi teczke akt
osobowych uczestnika studidw podyplomowych, w ktdrej powinny znajdowac si¢
nastepujace dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

podanie kandydata o przyjecie na studia podyplomowe,

kwestionariusz osobowy,

odpis dyplomu ukonczenia studiow lub poswiadczona przez uczelni¢ kopia dyplomu
ukonczenia studiow,

dokumenty stanowigce podstawe przyjecia na studia podyplomowe wraz z informacja
kierownika studiow podyplomowych o wpisaniu na list¢ uczestnikow studiow
podyplomowych,

karty okresowych osiagni¢¢ uczestnika studiow podyplomowych,

dokumentacja dotyczgca odbytych praktyk, jezeli program studiéw podyplomowych
je przewiduje,

rozstrzygnigcia kierownika studiow podyplomowych zwigzane z przebiegiem studiow,
egzemplarz pracy dyplomowej wraz z recenzjami, jezeli program studiow
podyplomowych przewiduje przygotowanie pracy dyplomowej,

protokét egzaminu dyplomowego, jezeli program studiow przewiduje zlozenie



egzaminu dyplomowego,
10) poswiadczona kopia §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,
11) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.
2. Teczke akt osobowych absolwenta studiow podyplomowych przechowuje si¢ w archiwum

uczelni.

§ 22
1. Regulamin studiéw podyplomowych wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.,

Z zastrzezeniem USt. 2.
2. Studia podyplomowe rozpoczgte przed dniem wejScia w zycie niniejszego Regulaminu

kontynuowane sa zgodnie z przepisami dotychczas obowigzujacymi.



